MINISTERIO DA EDUCACAO .
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

(1) Processo: Execucdo de Eleigbes para o CEPE

Instrumentos de

Atividade Descrigao Responsavel Prazo .
apoio
Solicitar ao Conselho )
) . Presidente do
1 Superior o inicio do CEPE - Memorando
Processo Eleitoral do CEPE.
2 Deflagrar 0 processo Conse!ho ) Resoluco
eleitoral. Superior
Fazer os encaminhamentos )
- N Presidente do
3 para formagao Comissao - -
. CEPE
Eleitoral.
Elaborar Edital e submeté- e
\ .o~ Comissao
4 lo a avaliagao do Conselho ) - -
. Eleitoral
Superior.
Avaliar o Edital, fazer as
- .. Conselho
5 corregoes necessarias e . - -
7 Superior
publica-lo.
Selecionar representantes . Envio de
. . Presidente do
6 locais da Comissao CEPE - memorando aos
Eleitoral. Diretores Gerais
Iniciar periodo de inscrigdo Comissao Pr_a Z0 .
7 i . definido E-mail
das candidaturas. Eleitoral )
no Edital
Criar listagem de eleitores,
solicitando a DGP o0 nome N
X . Comissao
8 dos servidores efetivos ) - -
. ) Eleitoral
Comissao elabora a lista
por campi e por segmento.
9 Divulgar os nomes dos Comissao Site da Eleicao
) . ) ) - e
candidatos inscritos. Eleitoral

e-mail
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Encaminha Nomes

Candidatos para Comissao
10 o : - Memorando
Homologacao para o Eleitoral
Gabinete.
1" Homologar candidatos. Reitor - Portaria
12 Definir a ordem dos nomes Comissao ) Sorteio
dos candidatos na cédula. Eleitoral
Divulgar a lista os Comisss Site da Eleicao
: omissao
13 candidatos na ordem . - e
. ) Eleitoral .
definida no sorteio. e-mail
14 Iniciar periodo de Candidatos ) Regras do
campanha eleitoral. Edital
Formulario
disponivel no
15 Selecionar fiscais para a Comissao i Site Eleicoes
eleicao. eleitoral entregue aos
representantes
locais
Representantes
17 Designar mesarios da mesa Locais da ) )
receptora. Comissao
Eleitoral
Na data
18 Receber votos Mesa Receptora | definida Edital
no Edital
Iniciar o processo de
apuracao com a soma dos
votos e, apos a apuragao, Mesa Apuradora Na data
19 escanear as atas da mesa definida e-mail
apuradora e encaminha-las no Edital

por e-mail a Comissao
Eleitoral.
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Enviar as listas de eleitores
assinadas, as atas das Comissao Na data
20 mesas receptoras e mesas Eleitoral dos definida Edital
apuradoras por malote para campi no Edital
a Comissao Eleitoral.
D|vul_gar a lista dg o Na data
candidatos e o humero de Comissao - .
21 . . definida Edital
votos recebidos que cada Eleitoral .
> no Edital
candidato recebeu.
Encaminhar os resultados
a Secretaria do Conselho Comissao
22 ) ~ : - -
Superior para homologacao Eleitoral
dos eleitos.
Emitir Relatorio Final das Comissao A te 30, Edital e Modelo
23 o : dias apos .
eleicoes. Eleitoral . de Relatorio
a eleicao

Elaboracao: DGC/CPN
Revisao: 04/2012

Responsavel: PRE

TERMINOLOGIA:

e CPN - Coordenadoria de Processos e Normas.

e DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento.

e DGP - Diretoria de Gestao de Pessoas.

* PRE - Pro-Reitoria de Ensino.

LEGISLAGAO

Nada consta sobre esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Presidente do CEPE)
Solicitar ao Conselho
Superior o inicio
do Processo Eleitoral
do CEPE.

l

(Comissao Eleitoral)
Encaminha Nomes

> Candidatos para

(Conselho Superior)
Deflagrar o processo eleitoral.

)

(Presidente do CEPE)
Fazer os encaminhamentos
para formagao Comissao
Eleitoral.

Homologacao
para o Gabinete.

(Reitor)
Homologar candidatos.

(Comissé&o Eleitoral)
Definir a ordem dos nomes
dos candidatos na cédula.

|

(Comisséo Eleitoral)
Elaborar Edital e submeté-lo a
avaliagdo do Conselho Superior.

(Conselho Superior)
Avaliar o Edital, fazer as
corregdes necessarias e

publica-lo.

(Presidente do CEPE)
Selecionar representantes
locais da Comisséo Eleitoral.

(Comisséo Eleitoral)
Iniciar periodo de
inscricdo das candidaturas.

(Comissé&o Eleitoral)
Diwlgar a lista os candidatos
na ordem definida no sorteio.

(Candidatos)
Iniciar periodo de
icampanha eleitoral.

(Comisséao Eleitoral)
Selecionar fiscais
para a eleigdo.

(Comisséo Eleitoral dos Campi)
Enwviar as listas de eleitores
assinadas, as atas das mesas

"| receptoras e mesas apuradoras

por malote para a Comisséao
Eleitoral.

(Comissé&o Eleitoral)
Criar listagem de eleitores,
solicitando a DGP o nome

dos senvidores efetivos

Comisséo elabora a

lista por campi e
por segmento.

(Represts Locais Comisséao Eleitoral)
Designar mesarios da mesa receptora.

(Comissao Eleitoral)

l

(Mesa Receptora)
Receber votos

Diwilgar os nomes dos
candidatos inscritos.

(Mesa apuradora)

Iniciar o processo de apuragao
com a soma dos wotos e, apos

a apuragcdo, escanear as atas

da mesa apuradora e encaminha-las
por e-mail a Comisséao Eleitoral.

(Comisséo Eleitoral)
Diwilgar a lista de
candidatos e o numero
de wotos recebidos
que cada candidato
recebeu.

(Comissao Eleitoral)
Encaminhar os resultados
a Secretaria do Conselho

Superior para homologagao
dos eleitos.

(Comisséao Eleitoral)

Emitir Relatério
Final das elei¢des.
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