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Descricao

Solicitar pauta no
Conselho Superior para
inicio do processo de
consulta para escolha da
Diregao Geral do Campus.

Enviar documentacao ao
Conselho Superior: minuta
do Regulamento e do
edital do Processo de
Escolha da Comissao
Eleitoral do campus,
Portaria MEC de
autorizacao de
funcionamento do
campus,

Portaria MEC de
Autorizacao do processo
de consulta.

Aprovacao do
Regulamento do processo
de escolha da Comissao
Eleitoral do campus.

Enviar resolucao de
aprovacao para a Direcao
Geral do Campus.

Iniciar o processo de
escolha da Comissao
Eleitoral do Campus.

Elaborar e enviar para o
Conselho Superior o

Responsavel

Direcao Geral
do Campus

Direcao Geral
do Campus

Conselho
superior

Secretaria do
CS

Direcao Geral
do Campus

Direcao Geral
do Campus

30 dias antes
da reuniao do

15 dias antes

Até 5 dias
apos o

Instrumentos
de apoio

Prazo

Memorando de
referéncia
cS (ANEXO I)

Memorando de
referéncia e

da reuniao do minuta
CS (ANEXO II e
I1I)
Na reunido i
do CS
Até 5 dias
apos a Resolucao
reuniao do
CS
No dia da

aprovacao do -
regulamento

Relatodrio de
referéncia
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relatdrio do processo de

C resultado (ANEXO 1V)
escolha da Comissao final
Eleitoral do Campus.
Homologacao do processo
de escolha da Comissdo Conselho Na reunido i
Eleitoral do Campus pelo Superior do CS
Conselho Superior.
Enviar resol~ugao de ' Até 5 dias
homologagao da Secretaria do an6s a Resolucio
Comissao Eleitoral do CS POS : S
reuniao
Campus.

Iniciar a elaboragao da Comisss No dia da Regimento de
: . omissao ~ A
minuta do Regimento Eleitoral homologacgao Referencia
Eleitoral do Campus. da comissao (ANEXO V)

Enviar minuta do

. . o~ Memorando de
Regimento Eleitoral para o Comissao P
Gabinete da Reitoria para Eleitoral i TEETEnE

IR (ANEXO VI)
analise técnica.

" Gabinete da , Parecer
Emitir parecer. Reitoria 10 dias Orientativo
Caso seja favoravel,
devolver para a Comissao
Eleitoral do Campus dar
sequéncia ao processo.

Gabinete da ) Memorando
Caso contrario, devolver Reitoria
para a Comissao Eleitoral
do Campus para que
sejam providenciadas as
correcoes necessarias.
Enviar para o Conselho Presidente da minimo Memorzind_o it
. : o~ . referéncia,
Superior a minuta do Comissao 15 dias antes :

. . . o~ Portarias e

Regimento Eleitoral do Eleitoral do  da reuniao do :
minuta do
Campus. Campus CS

Regimento
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Aprovar o Regimento
Eleitoral do Campus e
deflagrar o processo de
consulta.

Enviar resolucdes para a
Comissao Eleitoral do
Campus.

Iniciar a execucgao do
processo de consulta
conforme o Regimento
Eleitoral do Campus
aprovado.

Elaborar e enviar para o
Conselho Superior o
relatorio do processo de
consulta.

Homologar os candidatos
eleitos escolhidos.

Enviar resolucao para o
Gabinete da Reitoria da
Reitoria.

Emitir e publicar no DOU
as portarias de nomeagao.

Elaboracao: DGC/CPN
Revisao: 11/2012

Conselho
Superior

Secretaria do
CS

Comissao
Eleitoral

Comissao
Eleitoral

Conselho
Superior

Secretaria do
CS

Gabinete da
Reitoria

Na reuniao
do CS

Até 05 dias
apos a
reuniao do
CS

No dia da
deflagracao
do processo

Até 5 dias
apos o
resultado
final

Na reuniao
do CS

Até 05 dias
apoés a
reuniao do
CS

Até 90 dias
apoés a
deflagragao
do processo

Responsavel: PRDI / GAB

Eleitoral
(ANEXO VII)

Resolucao

Relatério de
referéncia
(ANEXO VIII)

Resolugao

Portaria
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OBSERVAGOES:

* Arealizacao do pleito s6 podera ocorrer apés a publicacdo da portaria do MEC de
divulgacdo dos campi que deverao deflagrar o processo de consulta, contudo, os
passos de 01 a 07 deste procedimento independem da portaria;

* Os prazos estabelecidos neste procedimento deverao observar prioritariamente os
previstos na portaria do MEC acima citada;

* O pleito deve ocorrer preferencialmente no primeiro dia util apés a publicagao da
portaria de autorizacdo de efetivo funcionamento do campus (Art.13 do Decreto
n°6986/2009 );

* O mandato tera duragao variavel por campus coincidente ao restante do mandato
em curso do reitor, ou seja, o proximo processo de escolha para Diregao Geral do
Campus ocorrera simultaneamente com o processo de escolha para Reitor (Art. 2°
do Decreto n°6986/2009);

TERMINOLOGIA:

* CS - Conselho Superior

* CPN - Coordenadoria de Processos e Normas
+ DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento
* GAB - Gabinete da Reitoria

*  PRDI - Pro-Reitoria de Desenvolvimento Institucional

LEGISLACAO

LEI N© 11.892, DE 29 DE DEZEMBRO DE 2008
DECRETO N© 6.986, DE 20 DE OUTUBRO DE 2009
Estatuto do IF-SC

Regimento Geral do IF-SC

ANEXOS

Disponiveis no menu Outros Documentos — Clique aqui para baixa-los e edita-los.



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2008/lei/l11892.htm
http://cpn.ifsc.edu.br/index.php?page=documento_padrao
http://www.ifsc.edu.br/images/institucional_documentos/conselho_superior/legislacao/regimento_geral.pdf
http://linkdigital.ifsc.edu.br/files/ESTATUTO_IFSC.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/decreto/d6986.htm
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FLUXOGRAMA:

(Diregao Geral do Campus)
Solicitar pauta no Conselho
Superior para inicio do processo
de consulta para escolha da
Diregcdo Geral do Campus.

(Direcdo Geral do Campus)
Enviar documentagdo ao Conselho
Superior: minuta do Regulamento e do
edital do Processo de Escolha da
Comissao Eleitoral do campus,
Portaria MEC de autorizagio de
funcionamento do campus,
Portaria MEC de Autorizagdo do
processo de consulta.

(Conselho Superior)
Aprovagao do Regulamento do
processo de escolha da
Comisséo Eleitoral do campus.

(Secretaria do Conselho Superior)
Enviar resolugdo de aprovacio
para a Diregdo Geral do Campus.

(Direcdo Geral do Campus)
Iniciar o processo de escolha da
Comissao Eleitoral do Campus.

(Direcéo Geral do Campus)
Elaborar e enviar para o Conselho
Superior o relatério do processo

de escolha da Comisséo
Eleitoral do Campus.

(Conselho Superior)
Homologagao do processo de
escolha da Comissao Eleitoral
do Campus pelo Conselho
Superior.

(Secretaria do Conselho Superior)
Enviar resolugdo de homologagao
da Comisséo Eleitoral do
Campus.

(Comisséao Eleitoral)
Iniciar a elaboragdo da minuta do
Regimento Eleitoral do Campus.

(Comisséao Eleitoral)
Enviar minuta do Regimento
Eleitoral para o Gabinete da

Reitoria para analise técnica. (Gabinete da Reitoria)

Dewolver para a Comissao Eleitoral
do Campus para que sejam
providenciadas as corregoes

(Gabinete da Reitoria) necessarias.

Emitir parecer.

Parecer favoravel?

Sim

(Gabinete da Reitoria)
Dewolver para a Comissao
Eleitoral do Campus dar
sequéncia ao processo.

(Presidente da Comisséo Eletoral do Campus)
Enviar para o Conselho Superior a minuta do
Regimento Eleitoral do Campus.

(Comissao Eleitoral)
Elaborar e enviar para o Conselho
Superior o relatério do processo

de consulta.

(Conselho Superior)
Aprovar o Regimento Eleitoral do
Campus e deflagrar o processo

de consulta. (Conselho Superior)

Homologar os candidatos eleitos
escolhidos.

(Secretaria do Conselho Superior)
Enviar resolugdes para a Comissdo

Eleitoral do Campus. (Secretaria do Conselho Superior)

Enviar resolugdo para o Gabinete
da Reitoria da Reitoria.

(Comissé&o Eleitoral)
Iniciar a execugdo do processo de
consulta conforme o Regimento
Eleitoral do Campus aprovado.

(Gabinete da Reitoria)
Emitir e publicar no DOU as
portarias de nomeagéo.
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Anexos nao editaveis abaixo

ANEXO I - Memorando de solicitagcao de apreciagcao no Conselho Superior
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Memorando n° xxx/201X/Sigla do Campus Cidade, dia de més de ano

De: Nome do diretor, Diretor Geral do Campus Nome do campus

Para: Maria Clara Kaschny Schneider, Reitora do IF-SC

Assunto: Solicitagao de apreciagao pelo Conselho Superior
Solicito apreciagdo pelo Conselho Superior nas etapas relacionadas abaixo
referentes ao processo de consulta para escolha da Diregdo Geral do Campus

XXXXXXXXXXXX, conforme determina o Decreto n° 6.986/2009.

* Aprovagdo do Regulamento do processo de escolha da Comissao Eleitoral do

campus;

* Homologagdo do processo de escolha da comissdo eleitoral pelo Conselho

Superior;

* Aprovacgao do Regimento Eleitoral e deflagragdo do processo de consulta;

* Homologacgao dos candidatos eleitos;

Atenciosamente,

Nome do diretor
Diretor Geral do Campus XXXXXXXXX
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ANEXO Il - Memorando de envio de documentos para o Conselho Superior
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Memorando n° xxx/201X/Sigla do Campus Cidade, dia de més de ano

De: Nome do diretor, Diretor Geral do Campus Nome do campus

Para: Maria Clara Kaschny Schneider, Reitora do IF-SC

Assunto: Documentos

Encaminho em anexo minuta do Regulamento do processo de escolha da

Comisséo Eleitoral do campus para apreciagao.

Atenciosamente,

Nome do diretor
Diretor Geral do Campus XXXXXXXXX
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ANEXO Il - Regulamento - Processo de escolha da Comissao Eleitoral
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MINUTA
REGULAMENTO PARA ESCOLHA DA COMISSAO ELEITORAL
DO CAMPUS XXXXXXXXXX

Art. 1° A Comissao Eleitoral sera instituida especificamente para este fim, integrada pelos
seguintes representantes titulares:

| - trés do corpo docente;

Il - trés dos servidores técnico-administrativos; e

[l - trés do corpo discente.

§1° Para cada representante titular devera ser nomeado um representante suplente.

§2° Os representantes do corpo discente, deverdo ter, no minimo, dezesseis anos

completos.

§3° A comissao eleitoral elegera o seu presidente na reunido de instalacdo dos

trabalhos.

Art. 2° A comissao eleitoral de cada campus tera as seguintes atribuicdes:

| - coordenar o processo de consulta para o cargo de Diretor-Geral de campus e

deliberar sobre os recursos interpostos;

Il - homologar as inscri¢ées deferidas e publicar a lista dos eleitores votantes;
Il - supervisionar as agdes de divulgacao de cada candidatura;

IV - providenciar o apoio necessario a realizagao do processo de consulta;

V - credenciar fiscais para atuar no decorrer do processo de consulta; e

VI - encaminhar a comissao eleitoral central os resultados da votacao realizada no

campus.

Art. 3° - Os representantes de cada segmento da comissé&o eleitoral serdo escolhidos por

Seus pares.
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§ 1°. O edital para organizar o processo de escolha dos representantes de cada
segmento nas comissao eleitoral deve ser publicados pelos Diretores Gerais dos Campi.

§ 2° Na eventualidade de ndo preenchimento das vagas, o Diretor-Geral do campus
indicara o representante da respectiva categoria, a fim de que a comissao tenha o numero

adequado de membros e a paridade seja mantida.

Art. 4° Os casos omissos serao tratados pelo Conselho Superior do IF-SC.
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ANEXO |V - Relatorio de escolha da comissao eleitoral
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RELATORIO DE CONCLUSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA PARA
COMISSAO ELEITORAL DO CAMPUS XXXX

O processo de escolha para Comissao Eleitoral do Campus xxxxxxxxxxx conduzido pela
atual Direcdo Geral no exercicio de suas atribuicbes e em conformidade ao previsto na
Lei n°11.892 de 29 de dezembro de 2008, Decreto n°6.986 de 20 de outubro de 2009 e
Regulamento préprio aprovado pelo Conselho Superior apresenta o RELATORIO
CONCLUSIVO da seguinte forma:

+ PREPARACAO DO PROCESSO DE ESCOLHA
Breve relato.

+ INSCRICAO DOS CANDIDATOS
Breve relato.

« ESCOLHA
Breve relato.

+  OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES
Breve relato.
Por ser verdade, a Direcao Geral do Campus XXXX assina este relatério, o qual sera

enviado juntamente com as demais documentagdes para ser homologado pelo Conselho
Superior do IF-SC.

Local, XX de xxxxxxxxxx de 201x.

Direcao Geral do Campus XXXX.
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ANEXO V - Minuta do Regimento Eleitoral
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Regimento Eleitoral do Campus XXXXXXXX

Estabelece normas e
cronograma de consulta para
a escolha do cargo de Diretor
Geral do Campus XXXXXXXX
do IF-SC.

TiTULO |
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 1° O presente Regimento regula o processo de escolha do Diretor
Geral do Campus XXXXXXXX, conforme preceitua a Lei n°® 11892/2008 e o
Decreto n° 6986/2010.

TiTULO Il
DA COMPOSIGAO

Art. 2° O processo eleitoral sera conduzido por uma Comisséo Eleitoral
do Campus XXXXXXXX integrada por 09 (nove) membros, escolhidos entre
seus pares, sendo 03 (trés) docentes, 03 (trés) técnico-administrativos em
educacao e 03 (trés) discentes.

§ 1° Cada integrante da Comissao Eleitoral referida no caput contara
com um suplente para substitui-lo no seu impedimento, igualmente escolhido
entre seus pares.

§ 2° Os representantes do corpo discente deverdo ter, no minimo,
dezesseis anos completos.

§ 3° A comissao eleitoral elegera o seu presidente na reunido de
instalagao dos trabalhos.

TITULO I
DAS COMPETENCIAS

Art. 3° Compete a Comissao Eleitoral:

| - Coordenar o processo de consulta para o cargo de Diretor-Geral do
Campus XXXXXXXX, de acordo com as diretrizes e normas estabelecidas pelo
Conselho Superior;

Il - Deliberar sobre os recursos interpostos;

[Il - Homologar as inscri¢des de candidatos ao cargo;

IV - Publicar a lista dos eleitores votantes;

V - Supervisionar as agdes de divulgacdo de cada candidatura;

VI - Providenciar o apoio necessario a realizacdo do processo de
consulta;

VIl - Designar as mesas receptoras de votos, que serao compostas por
01 (um) presidente, 02 (dois) secretarios e 01 (um) suplente;

VIII - Designar as juntas apuradoras, compostas de 03 (trés) servidores;

IX - Credenciar fiscais do(s) candidato(s), para atuarem no decorrer do
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processo de consulta;
X - Providenciar a confeccdo das cédulas de votagdo e demais
materiais necessarios ao processo e a divulgacao do resultado eleitoral.

TITULO IV_
DAS RESTRIGOES

Art. 4° Nao poderao constituir a Comissao Eleitoral os postulantes ao
Cargo de Diretor-Geral seus parentes até 3° Grau, cOnjuges e fiscais de
candidato.

§ 1° No ato da inscrigdo o(a) candidato(a) ao cargo de Diretor(a)-Geral
devera indicar o nome do Chefe do Departamento de Ensino, Pesquisa e
Extensdo e do Departamento de Administragdo, que também nao poderao
compor a Comisséao Eleitoral ou atuarem como fiscais.

§ 2° No caso de membros da Comiss&o Eleitoral serem indicados para
Chefia de Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo ou Chefia do
Departamento de Administragdo ou ainda para atuar como Fiscal de
Candidato, o mesmo devera desvincular-se imediatamente da Comissao por
meio de solicitagao por escrito.

TiTULO V
DOS ATOS DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 5° A Comissao Eleitoral definirda o calendario para a realizacao
da eleicdo para o Cargo de Diretor-Geral, em conformidade com as
orientacdes do Conselho Superior, conforme o calendario do Anexo |.

TiTULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DOS VOTOS VALIDOS

Art. 6° Serdo considerados votos validos, os votos efetivados pelos
eleitores, descontados os votos brancos e os votos nulos.

CAPITULO Il
DAS CANDIDATURAS

Art. 7° Poderao candidatar-se aos cargos de Diretor-Geral do Campus
XXXXXXXX os servidores ocupantes de cargo efetivo da carreira docente ou
de cargo de nivel superior do Plano de Carreira dos Cargos Técnico
Administrativos em Educacédo, desde que possuam o minimo de 5 (cinco) anos
de efetivo exercicio em instituicdo federal de educacdo profissional e
tecnoldgica e que se enquadrem em pelo menos uma das seguintes situagdes:

| - preencher os requisitos exigidos para a candidatura ao cargo de

Reitor do Instituto Federal, conforme Art. 12 da Lei n°® 11.892, de 29 de
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dezembro de 2008;

Il - possuir o minimo de 2 (dois) anos de exercicio em cargo ou fungéo
de gestao na instituigao;

Il - ter concluido, com aproveitamento, curso de formacdo para o
exercicio de cargo ou fungédo de gestdo em instituigbes da administragéo
publica.

§ 1° Os candidatos ao cargo de Diretor-Geral do Campus XXXXXXXX
deveréo informar por escrito, no ato da inscrigdo da candidatura, os nomes dos
servidores que ocupardao as funcdées de Chefe do Departamento de
Administracdo e Chefe do Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo caso
sejam eleitos.

§ 2° O Diretor-Geral do Campus eleito, o Chefe do Departamento de
Administracdo e o Chefe do Departamento de Ensino, Pesquisa e Extenséo,
informados no ato da inscrigdo, deverao tomar posse em conjunto.

§ 3° O Chefe do Departamento de Administragdo e o Chefe do
Departamento de Ensino, Pesquisa e Extensdo, informados no ato da
inscricdo e empossados junto com o Diretor-Geral, poderao ser substituidos
a critério do Diretor-Geral do Campus, apds apresentagdo de justificativa ao
Colegiado do Campus.

Art. 8° Sao inelegiveis, e assim serdo declarados pela Comisséo
Eleitoral competente, os candidatos que nd&o cumprirem os requisitos legais
para a investidura nos casos legalmente previstos.

Art. 9° A inscricdo dos candidatos sera efetuada em ficha prépria que
estara a disposicdo no Protocolo do Registro Académico do Campus
XXXXXXXX, conforme calendario eleitoral do Anexo .

§ 1° A ficha de inscrigéo, disposta no Anexo Il, devera ser protocolada e
0 processo devera ser instruido com a ficha de inscricdo e as coépias dos
documentos que comprovem as condi¢gdes estabelecidas no Artigo 7° deste
Regimento.

§ 2° O numero de inscricdo dos candidatos atendera o critério de ordem
de protocolo.

§ 3° Nao serdo aceitas inscricdbes por procuragao, fax ou correio
eletrénico.

§ 4° No ato da inscricdo devera ser anexado a ficha de inscricdo o
Programa de Trabalho proposto pelo candidato.

§ 5° No ato de inscrigdo, o candidato manifestara sua concordancia com
este Regimento.

§ 6° Encerrado o prazo de inscricao, a Comissao Eleitoral publicara a
relagado dos candidatos inscritos.

Art. 10. Podera ser apresentado pedido de impugnacéo de candidatura
no prazo de até 24 horas apods a publicacdo das inscricdes, por meio de
solicitacdo apropriada, disposta no Anexo lil.
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Paragrafo unico. A apreciagéo e deliberagcédo dos pedidos de impugnacgao
serao publicadas no prazo de 48 horas, a partir da data do seu recebimento.

Art. 11. A Comissao Eleitoral decidira pela homologacédo ou
indeferimento dos pedidos de inscrigcéo.

CAPITULO Il
DOS ELEITORES

Art. 12. Conforme o Decreto 6986/2009, participam das eleicbes na
condi¢ao de eleitores, todos os servidores que compdéem o Quadro de Pessoal
Ativo Permanente do Campus XXXXXXXX, bem como os alunos regularmente
matriculados nos cursos presenciais ou a distancia, em condi¢des idénticas de
votacao.

§ 1° Nao poderéo participar do processo de consulta:

| - funcionarios contratados por empresas de terceirizagao de servigos;

Il - ocupantes de cargos de direcdo sem vinculo permanente com a

instituicao;

Il -professores substitutos, contratados com fundamento na Lei no

8.745, de 9 de dezembro de 1993.

CAPITULO Ill
DO SUFRAGIO

Art. 13. O sufragio, conforme o Decreto n°® 6986/10, € proporcional direto
e secreto.

Paragrafo unico. A proporcao estabelecida para as eleicbes é de um
terco para os servidores docentes, um terco para servidores técnico-
administrativos em educacédo e um terco para discentes, considerando-se o
universo dos eleitores aptos a votar.

Art. 14. O sigilo do voto é assegurado mediante as seguintes medidas:

| - Uso de cédulas oficiais em modelos apropriados para as eleicbes ou
urna eletrdnica;

Il - Isolamento do eleitor em cabine de votagcdo destinada apenas para o
exercicio do voto;

lll - Verificagdo da autenticidade da cédula oficial a vista das rubricas
ou lacre da urna eletrbnica;

IV - Emprego de urna que assegure a inviolabilidade do sufragio e seja
suficientemente adequada para que ndao se acumulem os votos na
ordem em que forem sendo introduzidos.

Art. 15. Em caso de uso de cédulas convencionais, seréo
confeccionadas em cores diferentes para cada segmento.

§ 1° Os candidatos, na cédula de votagao, terdo sua ordem estabelecida
por sorteio.
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§ 2° As cédulas deverao ser assinadas por 02 (dois) membros da Mesa
Receptora.

§ 3° As cédulas oficiais serdo confeccionadas de maneira tal que,
dobradas, resguardem o sigilo do voto.

Art. 16. As Mesas Receptoras de votos sera(dao) alocadas nas
dependéncias do Campus XXXXXXXX, em locais de facil acesso e de ampla
visibilidade dos eleitores.

§ 1° A consulta ocorrera das __h as __h, abrangendo os trés turnos de
funcionamento do campus.

§ 2° A Comisséo Eleitoral devera instruir os mesarios sobre o processo
da eleicdo, em reunides para esse fim, convocadas com a antecedéncia
minima de 02 (dois) dias uteis antes do sufragio eleitoral.

Art. 17. O Primeiro Secretario substituira o Presidente, sempre que haja
o impedimento deste, e assinara em conjunto a ata da eleigao.

Paragrafo Unico - O Presidente ou membro da mesa que assumir a
presidéncia desta podera nomear "ad hoc"” dentre os eleitores presentes os
membros que forem necessarios para completar a mesa receptora em caso de
falta de um dos membros nomeados pela Comisséao Eleitoral.

Art. 18. Compete ao Presidente da Mesa Receptora ou a quem o
substituir:

| - Resolver imediatamente todas as dificuldades ou duvidas que

ocorrerem, reportando-se a comissao eleitoral competente;

Il - Manter a ordem,;

[Il - Comunicar a Comisséo Eleitoral a ocorréncia de irregularidade, cuja

solucao desta depender;

IV - Autenticar, com sua rubrica, as cédulas oficiais;

V - Anotar, ao final da votacéo, o ndo comparecimento do eleitor;

VI - Encerrando a votagado, lacrara a urna conforme orientacdo da

comissao eleitoral competente.

Art. 19. Compete aos Secretarios:

| - Colocar os eleitores em fila, segundo a ordem de chegada,;

Il - Lavrar a ata da eleicao;

Il - Cumprir as demais obrigagdes que Ihe forem atribuidas pelo
Presidente da Mesa Receptora;

IV - Zelar pela preservacgao das listas de candidatos, afixadas dentro das
cabines, tomando imediatas providéncias para a colocacdo de nova
lista no caso de inutilizagcdo total ou parcial, bem como assinar a
cédula de votagéao junto com o Presidente da Mesa Receptora.

Art. 20. Sera instalada 1 (uma) Mesa Receptora, para os servidores
Docentes, Técnico Administrativos em Educacdo e Discentes, no Campus
XXXXXXXX.
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§ 1° Encerrada a votagado, o Secretario lavrara a ata, que sera assinada
por ele, pelo Presidente e pelos fiscais dos candidatos.

§ 2° O Presidente da Mesa Receptora entregara todo o material da
votagdo a Comissao Eleitoral.

Art. 21. Cada candidato podera designar 02 (dois) fiscais junto a cada
mesa receptora, atuando um de cada vez.

§ 1° A escolha do fiscal ndo podera recair em membro da Mesa
Receptora e da comisséo eleitoral;

§ 2° Os fiscais serao credenciados pela Comissao Eleitoral;

§ 3° Os fiscais deverdo ser indicados pelos candidatos até 05 (cinco)
dias antes das eleicdes.

Art. 22. A Comissdo Eleitoral do Campus providenciara para a Mesa
Receptora, com pelo menos 30 (trinta) minutos antes do inicio da votagéo, os
seguintes materiais:

| - Relagdo dos eleitores aptos a votar;

Il - Relagdo dos candidatos, em duplicata, para ser afixada dentro da

cabine de votacgao;

lIl - Urna vazia e lacrada pela Comissao Eleitoral;

IV - Cédulas oficiais;

V - Outros materiais que forem necessarios ao regular funcionamento da

Mesa Receptora.

Art. 23. O eleitor devera identificar-se perante a Mesa Receptora com
documento de identificagao oficial, com foto.
§ 1° Os eleitores cujos nomes ndo constarem da lista deverdo ser
encaminhados para a Comissao Eleitoral.
§ 2° E vedado o voto por procuracgo.
§ 3° Cada eleitor votara uma unica vez no Campus onde estiver lotado,
considerando as situagodes:
a) Servidor que também é aluno, votara como servidor;
b) Servidor Docente exercendo cargo administrativo, votara como
docente;
c¢) Os Discentes matriculados em mais de um curso seréo
identificados pela matricula mais recente;
d) Servidor com acumulo de cargo votara de acordo com o vinculo
mais recente.
§ 4° O Corpo Discente sera dispensado de uma aula para votar,
segundo cronograma estabelecido pela Comisséao Eleitoral.
§ 5° Os Discentes que, por algum impedimento, ndo votarem em seu
turno de aula, poderdo fazé-lo em outro turno, desde que devidamente
identificados respeitando os horarios estabelecidos para votagao.

Art. 24. Os eleitores deverdo marcar com um X dentro do espaco
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destinado, de forma clara, o nome de apenas 01 (um) candidato.
Paragrafo Unico. Qualquer outra anotagao na cédula eleitoral provocara
a sua anulagao.

Art. 25. No dia marcado para a eleicdo, supridas as deficiéncias,
declarara o Presidente da Mesa Receptora o inicio do processo de votacao.

Art. 26. O ato de votar obedecera aos seguintes procedimentos:

| - O eleitor apresenta-se a Mesa Receptora, para verificar se o seu
nome consta da relacdo da mesma;

Il - O Secretario confere 0 nome na lista de votacéo; encontrado o nome
e conferida a documentagao do eleitor, 0 Secretario solicita ao eleitor
que assine a lista;

[Il - Caso o nome do eleitor ndo conste da lista de votacdo, 0 mesmo
devera ser encaminhado a Comissao Eleitoral, para analise de cada
caso;

IV - Apos a assinatura, o Presidente da mesa entregara ao eleitor uma
cédula oficial rubricada, instruindo-o sobre a forma de dobra-la e
solicitando que ele passe a cabine de votacéo;

V - Na cabine, o eleitor exercera o direito de voto;

VI - Ao sair da cabine, o eleitor depositara na urna uma cédula, exibindo
a parte rubricada a mesa e aos fiscais, para que verifiquem, sem tocar
nela, se nao foi substituida;

VII - Se o eleitor, ao receber a cédula ou ao recolher-se a cabine de
votacéo, verificar que a cédula se acha estragada ou viciada, ou se ele
proprio houver assinalado erradamente, podera pedir outra ao
Presidente, restituindo a primeira, a qual sera imediatamente inutilizada
a vista dos presentes e sem quebra de sigilo do voto.

Art. 27. O encerramento da votacdo nao podera ultrapassar os limites
estabelecidos neste regimento.

CAPIiTULO IV
DAAPURACAO DOS VOTOS

Art. 28. Terminada a votacdo e declarado o seu encerramento, o
Presidente tomara as seguintes providéncias:
I- Lacrara a urna conforme orientagao da comisséao eleitoral;
II- Escrevera a palavra “faltou” ao lado do nome dos eleitores que n&o
votaram;
[lI- Mandara lavrar, por um dos secretarios, a ata de votacéo, fazendo
constar:
a) os nomes dos membros da Mesa Receptora;
b) o numero de eleitores que compareceram e votaram e o
numero dos que deixaram de comparecer;
c) as impugnacgdes pontualmente apresentadas em seu teor.
Art. 29. A apuracao da urna proveniente da Mesa Receptora do Campus
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XXXXXXXX sera realizada pela Junta Apuradora e tera inicio apos autorizacao
da Comissao Eleitoral.

Art. 30. Iniciado o processo de apuracdo da urna, este ndo devera ser
interrompido, salvem caso de forga maior.

Parégrafo Unico. No caso de interrupgdo, as cédulas e as folhas de
apuracgao serao recolhidas a urna e esta devera ser lacrada, o que constara da
ata.

Art. 31. Aberta a urna, a Junta Apuradora designada pela Comissao
Eleitoral verificara se o numero de cédulas oficiais corresponde ao numero de
votantes.

§ 1° A divergéncia de até 3% entre o numero de votantes e o de cédulas
oficiais encontradas na urna sera considerada caso omisso e sera
encaminhada para a Comissdo Eleitoral, para analise, ndo constituindo,
necessariamente, motivo de nulidade da votacdo, salvo se resultar de fraude
comprovada.

§ 2° Se a Comissao Eleitoral entender que ha divergéncia, resultante de
fraude comprovada, decidira pela anulagcédo da votacao.

Art. 32. A medida que os votos forem sendo apurados, poderdo os
fiscais, assim como os candidatos, apresentarem impugnacdes, que serao
decididas de pronto pela Junta.

§ 1° Ajunta decidira, por maioria dos votos, as impugnagdes.

§ 2° De suas decisdes cabe recurso a Comissao Eleitoral, interposto por
escrito, no prazo de 12 (doze) horas.

Art. 33. Nao sera admitido recurso contra a apuragao, se nao tiver
havido impugnacao perante a Junta Apuradora, no ato da apuragdo, contra as
nulidades arguidas.

Art. 34. As cédulas oficiais, a medida que forem sendo abertas, serao
exibidas por um
dos componentes da Junta e as que estiverem em branco, deverdao ser
assinaladas a tinta com as
palavras: “em branco”.

Parégrafo Unico. Os votos em brancos ou nulos ndo serdo creditados a
qualquer dos candidatos.

Art. 35. Serao considerados nulos os votos que:

| - As cédulas nao forem oficiais;

Il - As cédulas ndo estiverem devidamente autenticadas;

lIl - Nas cédulas forem indicados os nomes de dois ou mais candidatos;
IV - Nas cédulas for indicado o voto fora do espaco destinado;

V - As cédulas contiverem expressodes, frases ou sinais estranhos a
manifestacéo do voto.

Art. 36. Logo apos concluida a contagem dos votos, a Junta Apuradora
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devera entregar ao Presidente da Comissao Eleitoral um boletim, assinado pelo
seu Presidente e mais 03 (trés) membros e, facultativamente, pelos fiscais,
contendo a votacao individual de cada candidato, o numero de votantes, o total
de votos nulos e de votos em branco, os pedidos de impugnagao e as decisdes
da Junta Apuradora.

Art. 37. O indice de votos (IV), sera estabelecido pela participacéo
ponderada dos trés segmentos da comunidade académica do Campus
XXXXXXXX: Servidores Docentes, Servidores Técnico Administrativos em
Educacéao e Discentes, segundo a expresséo:

Onde:

nDO = numero de votos que o candidato recebeu no segmento docente;

tDO = Quantitativo total de eleitores do segmento docente aptos a votar;

nDI = numero de votos que o candidato recebeu no segmento discente;

tDI = Quantitativo total de eleitores do segmento discente aptos a votar;

nTA = numero de votos que o candidato recebeu no segmento técnico-
administrativo em educacéo;

tTA = Quantitativo total de eleitores do segmento técnico-administrativo em
educacao aptos a votar.

CAPITULO V
DO RESULTADO

Art. 38. Depois de totalizados os resultados, proceder-se-a a
classificacdo dos candidatos em ordem de votacao, para fins de proclamacéao
dos eleitos.

Art. 39. A Comissao Eleitoral do Campus XXXXXXX proclamara eleito o
candidato que obtiver o maior indice de votacao.

Art. 40. Compete ao Reitor do IF-SC a nomeacgao do eleito no pleito.

_ CAPITULO VI
DAS SANGOES E DISPOSICOES FINAIS

Art. 41. Ninguém podera impedir ou embaragar o exercicio ao ato
eleitoral licito. )
Paragrafo Unico. - Os infratores estédo sujeitos as penalidades da Lei.

Art. 42. Sera permitida a propaganda eleitoral, sob a responsabilidade
dos préprios candidatos no periodo determinado no Calendario Eleitoral (Anexo
), imputando-lhes solidariedade nos excessos praticados pelos simpatizantes.
Todas as pecas publicitarias que estiverem fixadas dentro do Campus
XXXXXXXX deverao ser retiradas pelos candidatos até as 14h da data anterior
ao pleito.

Parégrafo Unico. A Comissao Eleitoral promovera ao menos um debate
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com o(s) candidato(s), nas dependéncias do Campus XXXXXXXX.

Art. 43. A propaganda somente sera permitida no periodo estipulado no
calendario eleitoral (Anexo I).

Art. 44. E permitido aos eleitores o uso de camisetas, bandeiras,
adesivos, bonés e outras manifesta¢gées com propaganda de seu candidato.

§ 1° No dia da eleicdo serdo permitidas apenas manifestacdes
individuais e silenciosas, inclusive as referidas no caput.

§ 2° A boca de urna sera proibida e podera acarretar as sangodes
disciplinares previstas na legislagdo vigente, sendo vedada, inclusive, a
distribuicao de qualquer tipo de material relacionado a eleigao.

Art. 45. Os candidatos homologados deverdo ser dispensados
temporariamente de suas atribui¢des, cargos, fungdes, conselhos e comissdes
do IF-SC desde o inicio da campanha eleitoral até a homologagao do resultado
final.

§ 1° No caso dos docentes, esses deverao entregar, junto ao respectivo
setor de ensino, o plano de reposi¢cao das aulas desse periodo, quando for o
caso.

§ 2° No caso dos técnicos administrativos, as suas atividades e
responsabilidades deverao ser informadas a sua chefia imediata.

§ 3° No caso de o candidato ocupar fungdo gratificada ou cargo de
direcao, devera haver substituicao pelo periodo disposto no caput.

§ 4° No caso de candidatura unica, ndo havera dispensa temporaria
como previsto no caput.

Art. 46. E vedado, durante o periodo de propaganda eleitoral, sob
qualquer pretexto:

| - A utilizacdo de aparelhos sonoros no ambito interno e externo da

Instituicao;

Il - A vinculacdo de sua candidatura a partidos politicos ou quaisquer

associagoes, sindicatos, entidades representativas dos estudantes e/ou

servidores e fundacgoes;

[Il - A utilizacdo da logomarca do IF-SC, em material de campanha do

candidato, nem mesmo estilizada;

IV - O envio de propaganda eleitoral através de correio eletrénico

institucional assim como para 0s mesmos;

V - Arealizagdo de propaganda em periodo e local ndo permitido;

VI - Realizar propaganda que faga, ou fazer, mengao ofensiva a honra

e/ou a dignidade pessoal ou funcional de qualquer membro da

comunidade do IF-SC por meio impresso e/ou eletrdnico;

VII - Utilizagdo, direta ou indireta, de recursos financeiros ou materiais

de natureza publica e associacbes de classe para cobertura da

campanha de consulta eleitoral;

VIll - Criagcao de obstaculos, embaragos e dificuldades de qualquer

forma ao bom desenvolvimento dos trabalhos da Comissédo Eleitoral
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Central, Subcomissdes e das Comissdes Eleitorais dos Campi;

IX - Nao atendimento as solicitagdes e/ou as recomendagdes oficiais
das Comissdes Eleitorais, desde que devidamente fundamentadas na
legislagao vigente;

X - Atingir ou tentar atingir a integridade fisica e/ou moral de quaisquer
dos membros da comunidade do IF-SC;

Xl - Dispor de recurso préprio ou de terceiros que vise ao aliciamento
dos eleitores.

Art. 47. Em caso de empate, sera considerado eleito:

§ 1° O candidato que tiver mais tempo de efetivo exercicio em instituicdo
federal de educacéo profissional e tecnoldgica.

§ 2° Em caso de persistir do empate, sera considerado eleito o
candidato que tiver maior tempo de servico publico federal.

§ 3° Em caso de persisténcia do empate, sera eleito o candidato com
maior idade.

Art. 48. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissao Eleitoral,
respeitando-se a legislagédo em vigor.

Art. 49. Ficam revogadas as demais disposi¢gdes em contrario.

Maria Clara Kaschny Schneider
Presidente do Conselho Superior do IF-SC
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) ANEXO |
CALENDARIO ELEITORAL
Atividade Cronograma Horario
Limite
Publicacao do edital para as eleigdes XXIXXIXXXX
Periodo de inscrigdes dos candidatos xx/xx a xxh
XX/ XX/XXXX
Divulgagéao dos inscritos XXIXXIXXXX xxh
Prazo para pedido de impugnacao das inscrigoes XX/XXIXXXX xxh
Prazo para apresentacao de defesa XXIXXIXXXX xxh
Homologagao dos candidatos inscritos XXIXXIXXXX xxh
Publicacao das listas de eleitores aptos a votar XXIXXIXXXX
Sorteio da sequéncia dos nomes na cédula XX XX/XXXX
Periodo de campanha eleitoral XX/XX a
XXIXXIXXXX
Eleicao XX/ XX/XXXX
Apuragao XX/XX a
XX/XX/XXXX
Divulgacéo dos resultados XXIXXIXXXX
Encaminhamento de recursos XXIXXIXXXX xxh
Homologagao dos resultados das Eleigdes para Até dia
Reitor e no Conselho Superior e dos Diretores dos XX/ XXIXXXX
Campi por seus respectivos Colegiados
Transicao XX/XX a

XX/ XXIXXXX
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO
PROCESSO DE CONSULTA A COMUNIDADE ESCOLAR
(Resolugdo 015/2011/CS, Resolugdo 020/2011/CS, Decreto n° 6.986, de
20/10/2009 e Lei 1.892, de 29/12/2008)
FICHA DE INSCRICAO
CANDIDATO A DIRETOR-GERAL DO CAMPUS XXXXXXXX
DO INSTITUTO FEDERAL DE SANTA CATARINA

Eu,

__, abaixo assinado, servidor(a) do Quadro de Pessoal Ativo Permanente do
Instituto Federal de Santa Catarina — IF-SC, ocupante do cargo efetivo de
, matricula no SIAPE n°
, venho através deste efetivar minha inscricdo, na condigao
de candidato a Diretor-Geral do Campus XXXXXXXX para o periodo ano-ano,
para o processo de consulta a comunidade escolar, com vista a indicacao a ser
enviada ao Ministro da Educacao, conforme a Resolugdo xx/201x/CS do
Conselho Superior desta Instituicao.

Indico ao cargo de Chefe do Departamento de Ensino, Pesquisa e

Extensao o]
servidor(a):

matricula no SIAPE n° e ao cargo de Chefe do
Departamento de Administracéao o]
servidor(a):

matricula no SIAPE n° .
Ciente do Regimento e Calendario Eleitoral publicados nos murais do campus
XXXXX do IF-SC - Resolugao xx/xx da Comissao Eleitoral Central, instituida
pela Resolugdo Oxx/ano/CS do Conselho Diretor, comprometo-me a cumprir
todos os prazos e normas estabelecidos.
Local, de de 20xx.

Assinatura do candidato
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) ANEXO Il _ )
SOLICITAGAO DE IMPUGNAGAO DE INSCRIGAO

INFORMACOES PESSOAIS DO SOLICITANTE

Assinatura do Solicitante
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ANEXO VI - Memorando de solicitagao analise técnica do regimento eleitoral

Memorando n? xxx/201x/Comissao Eleitoral Cidade, dia de més de ano

De: Nome do presidente, Presidente da Comissao Eleitoral do Campus XXXXXXXXXX

Para: Maria Clara Kaschny Schneider, Reitora do IF-SC
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Assunto: Analise Técnica

Solicito analise técnica da minuta do regimento eleitoral para o processo de

consulta para Diregao Geral do Campus XXXXXXXXX que segue em anexo.

Atenciosamente,

Nome do presidente
Presidente da Comissao
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ANEXO VII - Memorando de envio de documentos para o Conselho
Superior
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Memorando n° xxx/201X/Sigla do Campus Cidade, dia de més de ano

De: Nome do presidente, Presidente da Comissao Eleitoral do Campus XxXXXXXXXX

Para: Maria Clara Kaschny Schneider, Reitora do IF-SC

Assunto: Documentos

Encaminho em anexo Portaria MEC de autorizac&do de funcionamento do campus e
Portaria MEC de autorizagdo do processo de consulta para deflagragdo do processo de
consulta para Diregao Geral do Campus xxxxxxxxxxxxx € também a minuta do regimento

eleitoral para apreciacéo.

Atenciosamente,

Nome do presidente
Presidente da Comissao
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ANEXO VIII - Relatério - Consulta para Dire¢ao Geral
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RELATORIO DE CONCLUSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA PARA
DIRETOR GERAL DO CAMPUS XXXX

A Comissao Eleitoral para o processo de escolha da Diregdo Geral do Campus
XXXXXXXXXX instituida pelo Conselho Superior do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Santa Catarina (IF-SC) por meio da Resolugao n°xxx de xx de
xxxxxxxxde 201x, no exercicio de suas atribuicdbes e em conformidade ao previsto na Lei
n°11.892 de 29 de dezembro de 2008 e o Decreto n°6.986 de 20 de outubro de 2009
apresenta o RELATORIO CONCLUSIVO da seguinte forma:

+ PREPARACAO DO PROCESSO DE ESCOLHA: elaboragdo das minutas,
regulamentos, editais, amparos legais.

Breve relato.

+ INSCRICAO DOS CANDIDATOS: inscritos, impugnacdes, homologacdo dos
candidatos, lista de eleitores, campanha eleitoral.

Breve relato.

+ ELEICAO: apuracéo, divulgacéo dos resultados, recursos e homologagéo.
Breve relato.

+ OUTRAS INFORMACOES RELEVANTES

Breve relato.

Por ser verdade, a Comissao Eleitoral do Campus XXXX assina este relatério, o qual sera
enviado juntamente com as demais documentacgdes para ser homologado pelo Conselho
Superior do IF-SC.

Local, XX de xxxxxxxxxx de 201x.

Assinaturas:

Presidente da Comissao Eleitoral
do Campus XXXX.
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