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Descricao

Gerar Ordem de Servico,
conforme definido no
PAINT, e envia-la a
Auditoria Regional.

Emitir uma S.A, conforme
diretrizes definidas na
Ordem de Servico, e
envia-la ao campus ,
solicitando a
disponibilizagao de
documentacoes/materiais
a serem auditados.

Providenciar toda a
documentacoes/materiais
para auditoria conforme
solicitacao.

Visitar o campus e
analisar a
documentacoes/materiais
solicitados.

Solicitar, ao auditado,
respostas sobre evidéncias
relevantes.

Emitir relatdrio preliminar
e envia-lo a Auditoria
Geral junto com a
Documentacao de Suporte
(Papéis de Trabalho).

Responsavel

Auditoria Geral

Auditoria
Regional

Diretoria do
Campus

Auditoria
Regional

Auditoria
Regional

Auditoria
Regional

Prazo

Minimo de 5
dias antes
da visita

Conforme
Solicitagcao
de Auditoria

Conforme
Ordem de
Servigo

Conforme
Ordem de
Servigo

Em até 30
dias apds a
emissao da
Ordem de
Servico

Instrumentos
de apoio

E-mail

E-mail

PAINT,
Programas de
Auditoria

E-mail

E-mail e
Correio
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Analisar relatorio

7 preliminar e emitir Auditoria Geral - e
f e : Trabalho

relatorio final/Gerencial.

8 Enviar o Relatorio Auditoria Geral - E-mail
Gerencial ao Reitor.
Enviar copia do Relatoério

9 Gerencial e do Relatorio Auditoria Geral ) E-mail
Previo Individual para Intranet
cada Campi da Regido.
Monitoramento periddico
das constatacoes inseridas
nos Relatdrios de

10 Auditoria Interna e Auditoria E-mail, visitas
informar a Auditoria Geral Regional ) aos Campi

da implantacao, pelos
Campi, das medidas
corretivas.

Elaboracao: CPN
Revisao: 08/2013

Responsavel: UNAI

OBSERVAGOES:

No Relatdrio Preliminar, o auditor regional registrara as principais constatacoes e

suas consideragbes sobre procedimentos com vistas a regularizagdao das
inconsisténcias evidenciadas, motivadas e amparadas por respectivos papéis de
trabalho (cdpias dos procedimentos, cdpia de controles, fotos, outros).

O Relatério Final de Auditoria, a cargo da Auditoria Geral/Reitoria, contera as

principais constatacOes evidenciadas pela equipe de auditores junto ao auditado,
devidamente amparadas por papéis de trabalho (programas de auditorias e demais
comprovagles). Apds as constatacdes serao registradas as  principais
recomendacdes para a regularidade da ndo conformidade relatada que servira de

base para o Monitoramento das Agdoes mais relevantes.
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O prazo para encaminhamento dos Relatorios Preliminares a Reitoria fica estimado
em 30 dias, apds emissao das respectivas Ordens de Servicos, ou outro prazo
estabelecido pela Auditoria Geral. A Solicitacao de Auditoria (a cargo do auditor
regional) devera ser enviada ao auditado (campus) com antecedéncia minima de 05
dias anteriores a visita de auditoria, devendo ser considerado o tempo minimo de
10 dias para o auditor requerer as respectivas didrias/passagens necessarias ao
cumprimento da atividade.

Todos os campi da regido de abrangéncia regional deverao ser visitados pelo
auditor regional.

Nos campi que ndo possuirem auditores regionais as atividades serdo realizadas
pela equipe lotada na Reitoria, em conjunto ou isoladamente. Neste caso, a
metodologia de trabalho serd a mesma utilizada atualmente pela UNAI, ou seja, a
equipe realizara atividades nos demais campi nao abrangidos por auditoria regional
(norte, sul e grande Florianopolis), sendo que, nestes campi, sera realizada

auditoria em todas as areas organizacionais selecionadas.

TERMINOLOGIA:

CPN - Coordenadoria de Processos e Normas
PAINT - Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna
UNALI - Unidade de Auditoria Interna do IFSC

LEGISLACAO

Resolucao N° 35/2012/CS IFSC
Regimento Geral do IFSC



http://cs.ifsc.edu.br/portal/files/Consup2012/cs_resolucao35_2012_aprova_paint2013.pdf
http://linkdigital.ifsc.edu.br/files/REGIMENTO-GERAL-FINAL.pdf
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