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(9) Processo: Elaborar Projetos de Aquisicdo de Materiais de Informatica

Instrumentos de

Atividade Descrigao Responsavel Prazo -
apoio
Definir necessidades de Coordenador de Reugllqoeeﬁsacom
1 materiais de informatica TI (Campus) ou . =
CIS 30 dias formularios de
para 0 campus ou q
Reitoria. (Reitoria) compras dos
usuarios
Coordenador de Material do
2 Justificar a aquisicao. TI (Campus) ou 7 dias Setor de
CIS(Reitoria) Compras
Ver_|f_|car Se 0 material Coordenador de Consulta ao
solicitado consta em atas .
3 . TI (Campus) ou 3 dias Setor de
de registro de precos o
) CIS(Reitoria) Compras
internas.
Encaminhar solicitacao de
compra conforme modelo | Coordenador de Material do
4 préprio caso o material TI (Campus) ou 7 dias Setor de
conste em atas de registro CIS(Reitoria) Compras
de precos internas.
Verificar se existem
processos conjuntos de Coordenador de ‘
compra no IFSC caso o . Consulta a
5 o TI (Campus) ou 7 dias
material nao conste em N DTIC
) CIS(Reitoria)
atas de registro de precos
internas.
Verificar especificagdes
junto a DTIC, quando se
tratar de campus e caso o
6 material nao conste em Coordenador de 7 dias Consulta a
atas de registro de precos TI DTIC

internas e nem em
processos de compra do
IFSC.
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Verificar a existéncias de

atas de reqistro de precos Coordenador de Consulta a
7 g .© Preg TI (Campus) ou | 7 dias DTICe a
externas compativeis com M
. - CIS(Reitoria) Internet
o material solicitado.
Elaborar especificacao
detalhada para a licitagao | Coordenador de Consultar
8 em caso de nao haver TI (Campus) ou 15 dias empresas
atas de registro de precos CIS(Reitoria) especializadas
internas ou externas.
Solicitar 3 orcamentos Coordenador de Consultar
TI (Campus) ou .
9 para empresas do ramo o 30 dias empresas
CIS(Reitoria) e o
ou buscar na Internet. especializadas
Setor de Compras
Coordenador de Material do
10 Montar projeto completo. N 15 dias Setor de
CIS(Reitoria) e
Compras

Setor de Compras

Encaminhar para a
licitagdo ou adesdo a ata
externa ou a ata interna,
conforme o caso.

1

Setor de
Compras

Elaboracao: DGC/CPN
Revisao: 03/2012

Responsavel: DGC/CIS
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TERMINOLOGIA:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS - documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, onde se registram os pregos,
fornecedores, o6rgaos participantes e condicdes a serem praticadas, conforme as
disposi¢des contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas;

CPN - Coordenadoria de Processos e Normas.

CIS - Coordenadoria de Infraestrutura e Suporte

DTIC - Diretoria de Tecnologias da Informag¢ao e da Comunicagao

DGC - Diretoria de Gestdo do Conhecimento

SETOR DE COMPRAS - Departamento de Compras da Reitoria ou Setor responsavel por
Compras no Campus

LEGISLAGAO
Lei 8666/93 — lei de licitacdes
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FLUXOGRAMA:

(Coordenador de Tl (Campus) ou CIS (Reitoria))
Definir necessidades de materiais de informatica para o campus ou
Reitoria.

(Coordenador de Tl (Campus) ou CIS (Reitoria))
Justificar a aquisic&o.

O material solicitado
consta em atas de
egistro de pregos internas?

Existem processos
conjuntos de
compra no IFSC?

Nao
v

(Coordenador de Tl (Campus) ou CIS (Reitoria))
Verificar especificagdes junto a DTIC

Sim

O material solicitado
consta em atas de
egistro de pregos externas?

Sim
N3o (Setor de Compras)

<«

v Encaminhar para a licitagéo ou
adesdo a ata externa ou a ata interna,
(Coordenador de Tl (Campus) ou CIS (Reitoria)) conforme o caso

Elaborar especificagédo detalhada
para a licitagao.

(Coordenador de Tl (Campus) ou CIS (Reitoria))
Solicitar 3 orgamentos para empresas do ramo
ou buscar na Intemnet.

(Coordenador de Tl (Campus) ou CIS (Reitoria))
Montar projeto completo.
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