(5) Processo: Processar a aceitagdo de materiais, equipamentos e

programas de TIC
Atividade Descricdo Responsavel | Prazo Instrumer_ltos
de Apoio
Reoeberlq matefial Setor de . Manual do
1 adquirido na A 7 dias A
o patrimdnio Patrimonio
instituicao
aﬁgataar go Coordenador
quage de TIC ou Edital do
do material , . .
2 . servidor ou 7 dias respectivo
recebido com as L .
P comissao pregao
especificages do .
. designados
edital de compra
Coordenador
Avaliar o estado do de TIC ou . Avaliagéo
3 . . servidor ou 7 dias :
material recebido L visual
COMissao
designados
Coordenador
. de TIC ou
Realizar testes, se . . Instrumentos
4 L servidor ou 15 dias
necessario L de testes
COMissao
designados
Caso o material ndo
seja aceito, redigir Coordenador
e de TIC ou Memorando
laudo justificando, . .
5 servidor ou 2 dias ao setor de
de acordo com 0s . D
, €Omissao patrimdnio
procedimento do .
A designados
patrimonio
. . Nota fiscal,
Caso seja aceito, Coordenador ) .
6 , 1 dia carimbo do
atestar a nota fiscal de TIC
coordenador
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TERMINOLOGIA

TIC - Tecnologia da Informagéo e Comunicagao.

LEGISLAGAO

Nada consta para esse processo.

FLUXOGRAMA

(Setor de patriménic)
Receber o material adquirido
na instituicdo

l

(Coordenador de TIC ou senidor
ou comissao designados)
Avaliar a adequacso do material
recebido com as especificactes
do edital de compra

(Coordenador de TIC ou servidor
ou comissdo designados)
Awaliar o estado do
material recebido

(Coordenador de TIC ou senidor
ou comissao designados)
Readlizar testes, se necessario

(Coorcenador de TIC ou senidor
ou comissdo designados) Redigir laudo
justificando de acordo com os
procedimento do patriménio

Material fa
aceito?

Sim

(Coordenador de TIC)
Atestar a nota fiscal
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