Atividade

Descrigédo

Definir
necessidades de
Servigos a serem

contratados

Especificar o
SErvigo a ser
contratado
Verificar a
existéncia da

solugdo pretendida

no portal do
software publico
ou em bases de

software livre

Verificar a
possibilidade
de execugdo do
servigo no IF-SC

Caso as opgoes
acima ndo sejam
vidveis, procurar
no mercado
prestadores do

servigo pretendido

Adequar as
especificacdes

com as empresas

prestadoras de
Servigos

Solicitar trés
orgamentos a

empresas do ramo

e softwares

Responsavel

Equipe de TIC/
Usudrio

Equipe de TIC/
Usudrio

Coordenador
de TIC e DTIC

Coordenador
de TIC e DTIC

Coordenador
deTIC

Coordenador
de TIC/
Usudrio final

Coordenador
de TIC/ Area
de compras
do campus

Prazo

7 dias

30 dias

7 dias

7 dias

7 dias

15 dias

15 dias
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(3) Processo: Elaborar projetos de contratagao de servigos de TIC

Instrumentos
de Apoio

Reunibes com o0
usuario

Reunides com o0
usuario/e-mail

PSPB, busca na
Internet

Lista de TIC

PSPB, busca na
Internet

Reunides com
empresas,
e-mail

e-mail

15



Justificar a Coordenador Manual de
8 contratagdo do de TIC/ 7 dias Compras e
Servico Usuério final Contratos
Elaborar o projeto Area de Manual de
9 proj comprasdo | 15 dias Compras e
completo
campus Contratos
Encaminhar para
a contratacao, Area de Manual de
de acordo com .
10 . compras do | 30 dias Compras e
0 procedimentos campus Contratos
do Manual de P
Compras
Elaborado por: Aprovado por: Data: Verséo: 001
CGPI CGPI dez. 2010
TERMINOLOGIA

DTIC - Diretoria de Tecnologia da Informagéo e da Comunicagéo.

Lista de TI - lista de discussdo que inclui todos os profissionais de Tl do IF-SC
(tic@ifsc.edu.br).

PSPB - Portal do Software Publico Brasileiro — portal que concentra diversas
solugdes livres voltadas para governo.

TIC - Tecnologia da Informacéo e Comunicacao.

LEGISLAGAO
Lei 8666/93 — lei de licitagdes

Instrugdo normativa SISP n® 4 de 19 de maio de 2008 — contratagéo de
servicos em Tl
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FLUXOGRAMA

(Equipe de TIC/ Usudric)
Definir necessidades de
senicos a serem contratados

(Equipe de TIC/ Usuadrio)
Especificar o senico a
ser contratado

l

(Coordenador de TIC e DTIC)
Verificar a existéncia da solucdo
pretendida no portal do saitware

pdblico ou em bases de software [ive

l

(Coordenador de TIC e DTC)
Verificar a possibilidade de
execucao do senico no IF-SC

Sim (Equipe de TIC)
Executar o senico

Opcdes acima
sa0 viaveis?

Nio

4

(Coordenadar de TIC)
Procurar no mercado prestadares
do senico pretendido

l

(Coordenador de TIC Usudrio final)

Adequar as especificacbes com as
empresas prestadoras de senicos

l

(Coordenador de TICY Area de compras
do campus) Solicitar trés orgamentos
a empresas do ramo

]

(Coordenador de TIC/ Usudrio final)
Justificar a contratacdo do senico

(Area de compras do campus)
Elaborar o projeto completo

[

(Area de compras do campus)
Encaminhar para a contratacéo,

de acordo com o procedimentos
do Manual de Compras

Manual de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo |/



