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(4) Processo: Execução da sessão pública do pregão

Atividade Descrição Responsável Prazo
Instrumentos 

de Apoio

1
Vincular pregoeiro 
e equipe de apoio

Pregoeiro 
designado

Até o início 
da sessão 

pública

Manual 
do Pregão 
Eletrônico

2

Analisar e 
responder 

questionamentos, 
esclarecimentos e 

impugnações

Pregoeiro 
designado 

e áreas 
requerentes

Conforme 
legislação

Manual 
do Pregão 
Eletrônico

3
Abrir sessão 

pública do pregão 
eletrônico

Pregoeiro
Conforme 

definido em 
Edital

Manual 
do Pregão 
Eletrônico

4
Analisar as 
propostas

Pregoeiro, 
equipe de 
apoio e 

requisitante

---
Manual 

do Pregão 
Eletrônico

5
Iniciar fase de 

lances
Pregoeiro ---

Manual 
do Pregão 
Eletrônico

6

Elaborar a planilha 
classificatória 

e verificar 
as licitantes 
vencedoras 
conforme 

classificação 
automática do 

sistema

Pregoeiro e 
equipe de  

apoio
---

Manual 
do Pregão 
Eletrônico

7

Analisar 
detalhadamente 

as propostas 
vencedoras e a 

documentação de 
habilitação

Áreas 
requerentes, 
pregoeiro e 
equipe de 

apoio

---
Manual 

do Pregão 
Eletrônico
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8
Aceitar as 
propostas

Pregoeiro ---
Manual 

do Pregão 
Eletrônico

9

Definir prazo para 
encaminhamento 
de documentação 

original das 
empresas

Pregoeiro e 
edital

---
Manual 

do Pregão 
Eletrônico

10
Habilitar as 
licitantes 

Pregoeiro ---
Manual 

do Pregão 
Eletrônico

11
Conceder prazo 

recursal
Pregoeiro ---

Manual 
do Pregão 
Eletrônico

12
Decidir recursos, 
quando houver

Áreas 
Requerentes/ 
Pregoeiro e 
equipe de 

apoio

---
Manual 

do Pregão 
Eletrônico

13

Encerrar a sessão 
ou marcar nova 
data para ata 
complementar 

ocorrendo recurso

Pregoeiro ---
Manual 

do Pregão 
Eletrônico

14
Adjudicar os itens 

às licitantes
Pregoeiro ---

Manual 
do Pregão 
Eletrônico

15
Homologar o 

pregão*
Reitor --- ---

Elaborado por: 
CGPI

Aprovado por:  
CGPI

Data: out. 
2010

Versão: 001

OBSERVAÇÃO

* Após homologação do Pregão Eletrônico, a contratação dar-se-á conforme a 
natureza do Pregão: 
Pregão Comum (Processo 5, Contratação no Pregão Comum, Manual de 
Compras)
Pregão por Registro de Preço (Processo 4, Contratação no Pregão por Sistema 
de Registro de preços, Manual de Contratos)
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TERMINOLOGIA

Nada consta para esse processo.  

LEGISLAÇÃO

Lei nº 8.666/93 – Lei Geral de Licitação
Lei nº 10.520/2002 – Lei do Pregão
Decreto nº 5.450/2005 – Regulamento do Pregão Eletrônico
Decreto nº 3.931/2001 – Regulamento do Sistema de Registro de Preços
Decreto nº 2.271/97 – Contratação de Serviço Terceirizado para a 
Administração Pública
Instrução Normativa nº 02/2008  - Contratação de Serviços Continuados 
(MPOG)
Instrução Normativa nº 04/2008  - Contratação de Bens e Serviços de TI 
(MPOG)
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FLUXOGRAMA


