(14) Processo: Encaminhamento de nota fiscal para pagamento,
referente & contratagéo de pessoa fisica

Instrumentos

Atividade Descricao Responsavel | Prazo de Apoio

1 Entregar Notas Responsavel Atéo
Fiscais no DOF, na pela Ultimo dia
PRA e contratagao do més
informar 0s da data
seguintes dados do constante
contratado: na
Nome completo emissao
do prestador de da nota
SErvigos; fiscal.
CPF;
PIS;
Dados bancérios
do prestador de
servigos (banco,
agéncia e conta
corrente).

2 Verificar se a DOF
documentagéo
atende ao
necessario. Em
caso negativo, a
documentagéo
¢ devolvida ao
responsavel.

3 Efetuar a liquidacéo DOF SIAFI
do empenho
correspondente no
SIAFI

4 Enviar o pagamento DOF
para o0s dados
bancérios do
prestador de
Servicos
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5 Arquivar as DOF
documentagbes
juntamente com as
ordens bancdrias

correspondentes.
Elaborado por: Aprovado por: Data: fev. Versao: 001
CGPI e DOF CGPI e DOF 2011
OBSERVAGAO

Notas Fiscais entregues no DOF, com datas anteriores ao més corrente, serdo

devolvidas para o responsdvel pela contratagao.

Implicacbes na devolugdo: O contratado emitird nova Nota Fiscal e pagard o
ISS dentro do més de sua emissdo. Caso o responsavel pela contratagdo nao encaminhe
a Nota Fiscal dentro do més de emissdo, a mesma serd devolvida pelo DOF, devendo o

contratado emitir nova Nota Fiscal, gerando novo encargo de ISS.

TERMINOLOGIA

DOF — Departamento de Orgamento e Finangas

PRA — Pr¢ — Reitoria de Administragdo

SIAFI - Sistema Integrado de Administragéo Financeira do Governo Federal

LEGISLACAO

Nada consta no para esse processo.
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FLUXOGRAMA

(Responsavel pela contratagéo) \
\

Entregar Notas Fiscais no DOF, na PRA,
e informar os seguintes dados do contratado:
[ Mome completo do prestador de semvigos; |
+ CPF; PIS; Dados bancarios do prestador de senigos
\ (banco, agéncia e conta corrente), —
até o lltimo dia do més da data constante /

4,
\\ na emissdo da nota fiscal . /

-~

(DOF)
Verifica a documentacdo.

(DOF)
A documentacdo

atende aos requisitos
necessarios ?

(DOF)
Efetuar a liquidacdo
do empenho
correspondente no SIAFL

(DOF)
Enviar o pagamento
para os dados bancdrios
do prestador de senigos.

v

/ (00F) ™
_" Arquivar as documentagies |
\  juntamente com as ordens |

% bancérias cnrrespundemes,//
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