(12) Processo: Processo administrativo para aplicacdo de penalidades

a licitantes
Atividade Descrigéo Responsavel | Prazo Instrumer_ltos
de Apoio
1 Acompanhar Area de Planilha de
0 prazo de almoxarifado/ controle de
entrega dos patrimdnio recebimento
itens na planilha dos pregoes
de controle de (Anexo IV)
recebimento dos
pregdes
2 Identificado Area de Fax ou e-mail
atraso ou ndo almoxarifado/
cumprimento da patrimonio
especificacdo do
item, encaminhar
comunicacgao
formal ao
fornecedor
e solicitar a
regularizagao
3 Nos casos de ndo |  Area de
cumprimento da | almoxarifado/
especificagao, patrimbnio
aguardar o
prazo para a
retificagéo do
material (retirada e
substituicao)
4 Providenciar o Area de Memorando
memorando de | almoxarifado/ (Anexo V)
penalizagdo com patrimonio

0s seguintes
documentos
anexados: AF, Nota
de Empenho e
correspondéncias
enviadas
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5 Encaminhar o Area de Memorando
memorando com | almoxarifado/ (Anexo V)
0s documentos patriménio
anexados ao Chefe
do Departamento
de Administracao
do campus
6 Conferir a Chefe do Memorando
documentacdo | Departamento (Anexo V)
comprobatoria, de
atestar o Administracao
memorando e
encaminhar ao
Pro-Reitor de
Administracao
7 Conferir a Pro-Reitor de
documentacdo | Administracéo
comprobatoria
e encaminhar
a Assessoria
Executiva do
Gabinete da
Reitoria
8 Providenciar Assessoria
processo de Executiva do
penalizagéo do Gabinete da
fornecedor Reitoria
Elaborado por: Aprovado por: Data: out. Verséo: 001
CGPI CGPI 2010
TERMINOLOGIA

AF — Autorizagéo de Fornecimento.

LEGISLACAO
Lei 8.666/93
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FLUXOGRAMA

(Setor de almox arifado/
patriménio) Acompanhar o
prazo de entrega dos itens
na planilha de controle
de recebimento dos pregdes

(Setor de almox arifado/
patriménio) Identificar o
atraso ou néo cumprimento
da especificagdo do item,
encaminhar comunicac&o
formal ao fomecedor e
solicitar a regularizac&o

(Setor de almox anfado/
patriménio) Nos casos de
ndo cumprimento da
especificagéo, aguardar
0 prazo para a retificagéo
do matenal

I

(Setor de almox anfado/
patrimdnio) Providenciar
o memorando de penalizag&o

(Setor de almoxanfado/
patriménio) Encaminhar
o0 memorando com 0s
documentos anexados
ao Chefe do Departamento
de Administragdo do campus

l

(Chefe do Departamento de
Administrag&o) Conferir a
documentagéo comprobatdria,
atestar o memorando e
encaminhar ao Pré-Reitor
de Administragéo

l

(Pro-Reitor de Administragéo)
Confenir a documentagéo
comprobatdria e encaminhar
a Assessona Executiva do

Gabinete da Reitoria

com os sequintes
documentos necessarios
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(Assessoria Executiva do
Gabinete da Reitoria)
Providenciar processo de
penalizacéo ao fornecedor




