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Atividade Descricao Responsavel Prazo Insatrumep tos
e apoio
Realizar matricula do Registro E-mail. Sistemna
1 aluno no ISAAC ou incluir | Académico ou - SOPHI,A
servidor no SIAPE. CGP/DGP
Caso o aluno ou servidor
nao esteja cadastrado no
SOPHIA, verificar com o Bibliotecario ou
2 Registro Académico ou Servidor da - -
CGP/DGP se realmente foi Biblioteca
efetuado o cadastro nos
respectivos sistemas.
Caso ele esteja cadastrado
nos respectivos sistemas, Bibliotecario ou
3 encaminhar situacdo a Servidor da - -
DTIC para verificar a Biblioteca
demanda.
Elaboracao: DGC/CPN

TERMINOLOGIA:

e CPN - Coordenadoria de Processos e Normas

« DGC - Diretoria de Gestao do Conhecimento
¢ SOPHIA - Sistema interno usado pelas Bibliotecas do IF-SC

LEGISLACAO

Nada consta sobre esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Registro Académico ou CGP/DGP)
Realizar matricula do aluno no ISAAC
ou incluir senidor no SIAPE.

(Bibliotecario ou Servidor)

Sim
! Realizar tarefa.

Nao

\'7

(Bibliotecario ou Senvidor)
Verificar com o Registro Académico
ou CGP/DGP se realmente
foi efetuado o cadastro nos
respectivos sistemas.

(Registro Académico ou CGP/DGP)
Incluir solicitante no sistema.

Cadastro OK

Nao )
0s sistemas?

Sim

v

(Bibliotecario ou Servidor)
Encaminhar situagéo a DTIC para
verificar a demanda.
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